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GIMACO - Gestion des plans d’actions

1. Objet de la notice

Cette notice décrit comment utiliser le systemegelgion des plans d’actions intégré a
GIMACO.

Ces plans d’actions sont gérés grace a une seatéaice (divisé en 3 parties) qui permet la
recherche, I'affichage et I'ajout/modification/digaltion des plans d’actions.

2.  Acces et utilisation de l'interface de gestion dgdans d’action

Pour accéder a l'interface de gestion des plandidiss, cliquer sur _
« Plan d’action » dans le menu de gauche : £ Non-canformités

B ajouter NC
A&~ Besoins S1
B ajouter BSI

o Plan d'action

Vous devez alors vous retrouver sur I'interface/anie :

Liste des plans d'actions

Date de réunion : [ v = DEI,/EDDEI_V Objet de la réunion : |

Rechercher H Recherche avancée 1] Rétablir Q:',-j

Pour
quand?

Date de
réunion

Par gui?

| |
| Objet de la réunion i Quai faire 7 Comment?
|

| 20/07/2008 | LA ER

i
A

ADMIMN

08/07/2008 test 1 (test d'un plan d'action

[1]

— Ajouter
Objet de la réunion * | | Date de réunion * ¢ | s
Quoi faire 7 Comrment? * Pour quand? * : | [E
Commentaire : Par gui? * ._Johann HINGUE \_f
Date de cldture : ' e

- Importer par fichier CS¥

Imparter un fichier ; [ Parcourir.. H Ajouter fichier_type.csw

Attention : Les actions cléturées ne sont visilojee pour une recherche avancée en
sélectionnant « Voir les actions cléturées », etard pas modifiables.
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2.1. Consulter les plans d’action
Au passage du curseur sur I'objet de la réuniodétail complet d’'une action s’affiche :

Ob = de la reunlo“ -
IEI.II1IDI1

08/07/2008 test d'un plan d'action ADMIN 20/07/2008

EziEnny Date de réunion 08/07/2008 e — ATTZITE Vi fll

08/07/2008 Objat de la réunion | ADMIN 20/07/2008 =

08/07/2008 Quoi faire 7 Comment?  test d'un plan d'action ADMIN 20/07/2008 L& fll

08/07/2008 Par qui? ADMIN ADMIN 20/07/2008 a1

?

01/07/2008 PRI QU AT/ ADMIN 03/08/2008 7 €
Date de cldture nan definie

01/07/2008 ADMIN 03/08/2008 Pl =i
Commentaire un test tout simple

01/07/2008 ADMIN 03/08/2008 L m

01/07/2008 ma réunion qualité faire quatrieme action ADMIN 06/07/2008 L& fll

. y .
2.2. Trier les plans d’action

Il est possible de trier les plans d’action enuwiat sur I'entéte de la colonne pour laguelle on

souhaite faire le tri_: l\

Datede | opjet de Ia réunion Quoi faire 7 Comment? Par qui? -

08/07/2008 |test 1 test d'un plan d'action ADMIN 20/07/2008 L# fil

01/07/2008 ma réunion qualité faire une action ADMIN 03/08/2008 P fll

01/07/2008 |ma réunion gualité faire deuxieéme action ADMIN 03/08/2008 V4 fll

01/07/2008 |ma réunion gualité faire troisiéme action ADMIN 03/08/2008 L fll

01/07/2008 |ma réunion gualité faire gquatrieme action ADMIN 06/07/2008 P fll
2.3. Faire une recherche d’actions ou plan d’action

Le formulaire ci-dessous permet de filtrer et dalisér des recherches parmi I'ensemble des
actions enregistrees :

Liste des plans d'actions

Date de réunion : v - DB/‘EDDB v Objet de la reunion : | : q
Pour quand? : V = V Par qui? _*_’_'
Quoi faire 7 Comment? . ;_ | Yoir les actions claturées © [

[ Rechercher || Recherche simple H Rétablir I

2
b e

Catégorie [AUDIT]
[QUALITE]
Ce bouton permet d’alterner entre I'affichage du trecsmaaue1
. . [INFORMATIQUE]
formulaire de recherche simple et de recherche feramaromNG
avance.
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2.4. Ajouter une action
L’ajout d'une action se fait par le formulaire dash au dessous de la liste des actions :

— Ajouter

Chjet de la réunion * : | Date de réunion # @
Quoi faire ? Comment? * : Pour quand? * : | [

Commentaire : Par qui? * @ |J0hann HIMGUE

Date de cldture : i

— Importer par fichier C8¥

Impaorter un fichier Parcourir.. Ajouter fichier_type.cswv

/

Permet d’ajouter des demandes enregistrées dans
un fichier .csv

2.5. Modifier et/ou cloturer une action

Date de

T Objet de la réunion Quoi faire ? Comment? Par qui?

08/07/2008 test d'un plan d'action 20/07/2008

08/07/2008 |test1l test action 3 ADMIN 20/07/2008
08/07/2008 |test1l test action 4 ADMIN 20/07/2008
— Modifier
Ohjet de la réunion * Etest T | Date de réunion * IW|E
tast dlun plan dlaction = &
Quoi faire 7 Comment? # @ Pour quand? * : E_ED/D?/EDDEI !E

Commentaire Par qui? * | Johann HINGUE v|

Date de cldture : H

T .
Permet de cléturer I'action Permet de confirmer la modification
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2.6. Dupliquer une action

La duplication permet d’ajouter une action repreénes données d’une autre action (ex : objet
de la réunion).

Date de e - — . Pour
— 0 & 2] 2
reunion Objet de la réunion uoi faire 2 Comment Par qui sand?

08/07/2008 test1 test d'un plan d'action

ADMIN 20/07/2008 V4
08/07/2008 test1 test action 2

ADMIN 20/07/2008
08/07/2008 test1 test action 4

Dupliquer test d'un plan d'ackion

ADMIN 20/07/2008 | [# ] H

- Dupliquer T
Chjet de la réunion * @ tBStl Date de reunion * : |0g/07/2008 E
test d'un plan d'action ' -
Quoi faire 7 Comment? # Paour quand? # ; |20/07/2008 |
un test tout si-r-"nfj-le i .
Commentaire Par qui? # [Johann HINGUE [
Date de cléture : L | Dupliquer

La duplication permet ainsi de créer simplementligte d’actions provenant d’'une méme
réunion par exemple, tout en conservant a chaqeddbjet et la date de la réunion.

2.7. Insérer des actions a I'aide d’un fichier .CSV

Importer par fichier C8Y

Importer un fichier : I [ Farcourir.. ] | Ajouter | fichier_type.csv

/

Permet de télécharger un fichier CSV type (la
premiére ligne du fichier est ignorée => entétes)

Integre les données formatées dans la
liste des plans d’actions
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